Zakladni Skola a Materska §kola Studena, okres JindFichuv Hradec
Komenského ¢. 446, 378 56 Studena IC: 75000938

Svkolni rad Materské Skoly ve Studené
C.j. 230/2024/ZSMSS

1. Udaje o skole
Provoz MS #idi zastupkyné feditelky pro MS Jana Zachova, ktera je podfizena
feditelce skoly Mgr. Jitce Bucinové.
Provoz MS se Fidi zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) a vyhlagkou MSMT CR &.
14/2005, o predSkolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist a jinymi
souvisejicimi normami, napt. zdkonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi,
vyhl.¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, zakonem ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpoie ve znéni pozdéjSich predpist.

Adresa: Matetska Skola, Mirova 448, 378 56 Studena
Telefon: 725 583 234
E-mail: skolka@zsstudena.cz
Typ: MS s celodenni pééi
Provozni doba: 6.00 — 15.30 hodin
Provoz v jednotlivych tfidach:
Tiida A V¢elicky:7.00 — 15:00 hod. sudy tyden (dale ve tfidé Kot'atek)
6:30 — 14:30 hod. lichy tyden (dale ve tfidé Kotatek)
Ttida B Berusky: 6.30 — 14:30 hod. sudy tyden (dale ve tfidé Kot'atek)
7:00 — 15:00 hod. lichy tyden (dale ve tiidé Kot'atek)
Tiida C Kot'atka: 6.00 — 15:00 hod. po— ¢t sudy i lichy tyden (dale ve tfidé Sovicek)
6:00 — 14:30 hod. pa sudy i lichy tyden (dale ve tiidé Sovicek)
Ttida D Sovicky: 7.00 — 15.30 hod.

2. Provoz a vnitini rezim
Ptichod déti je stanoven do 8.00 hodin, po dohodé¢ s ucitelkami 1 pozdéji.
Délka pobytu déti v MS se Fidi potfebou a pozadavkem rodici.
Zavazné jsou ¢asy podavani jidel: piesnidavka 8.30 hodin
obéd 11.30 hodin
odpoledni svacina: 13:50 hodin
Ostatni rezim je variabilni. Déti maji dostatek moznosti pro spontanni aktivity a
seberealizaci, fizené a spontanni ¢innosti jsou v rovnovaze.

Pohybové aktivity:

- kazdodenni ranni cviceni

- pobyt venku (na Skolni zahrad¢ nebo vychazka)

- télesna vychovy v télocviéné ZS (miize byt nahrazena sezonnimi sporty
venku,bruslaiskym nebo plaveckym vycvikem)

- dostatek pohybu beéhem celého dne



Pobyt venku:

- na Skolni zahradé (4drzbu zelen¢ provadi ziizovatel, piskovisté jsou opatiena
kryty, chodniky pro jizdu na tfikolkach jsou bezpecné, svahy vhodné pro zimni
sporty, zahradni nabytek a vybaveni bezpecné)

- vychazky po okoli (pocet déti na jednu pedagogickou pracovnici se fidi vyhl.
MSMT CR 14/2005 Sb. ve znéni pozdgjsich piedpist).

Odpoledni odpocinek, spanek:

- jerespektovana individualni potfeba spanku déti.

Pitny rezim:

- ve tfidach je po cely den k dispozici napoj, pro dodrzovani pitného rezimu, je
prabézné po cely den dopliovan.

Nakladani s pradlem:

- vymeéna rucniki: jedenkrat tydné (v pfipadé uspinéni bezprostiedn¢)

- vymeéna lizkovin jedenkrat za tfi tydny

- pyZama maji déti vlastni, v patek si je nosi domil vyprat

Zpusob prani pradla:

- vlastni pradelna, mzdové ndklady na prani hradi ztfizovatel, o pradlo se stara pani
Skolnice

Budova $koly je uzaméena od 8.00 do 11.30 hodin, tedy do doby, nez si rodice
zainaji vyzvedavat déti, pouze hlavni vchody se nezamykaji z duvodu piipadné
paniky, pozaru.

Styk zakonnych zastupcti s pedagogickymi pracovnicemi:
- kazdodenné pti pfedavani ditéte, ptipadné schiizka v dohodnutém terminu,
rodi¢ovské schizky (individualng, dle potieby)

Provoz o prazdninach je umoZznén pro piihlasen¢ déti. V dobé hlavnich prazdnin je
MS nejméné na 4 tydny uzaviena. Zvoleny jsou vzdy tydny, kdy je o provoz MS
nejmensi zajem.

Préava a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcu a pedagogt, pravidla vzajemnych
vztaht s ped. pracovniky

Dé&ti maji pravo:

- navzdélani a vychovu smétujici k rozvoji vSech jejich schopnosti a dovednosti

- navolny ¢as na hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

- na ochranu pred praci, kterd ohrozuje jejich vyvoj a zdravi

- uzivat vlastni kulturu, jazyk a naboZenstvi

- na zvlastni péci a vychovu v piipadé¢ postizeni

Zakonni zastupci maji pravo:

- nadiskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osob a rodinného Zivota

- konzultovat vychovné a jiné problémy s pedagogy skoly

- piispivat svymi napady a naméty K obohaceni vychovného programu skoly,
aktivné se ho Ucastnit



- projevit ptipominky k provozu MS, k uditelkam

- na informace o pribéhu a vysledku vzdélavani déti

- na poradenskou pomoc a individualni konzultace v MS v zéleZitostech tykajicich
se vzdélavani déti

Povinnosti zdkonnych zastupct déti:

-V terminech platit poplatky za matetskou Skolu (stravné a uplatu za piedskolni
vzdélavani)

- informovat Skolu o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které¢ by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani a vychovy, bezpecnost ditéte nebo
jejich zmény

- navyzvani feditele se osobn¢ zcastnit projednani zavaznych otazek, tykajicich se
vzdélavani ditéte

- oznamit v§echny zmény v osobnich datech ditéte, zmény telefonnich cisel

- informovat Skolu o diivodech nepfitomnosti ditéte

Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci $koly

- upravuje § 30 odst. 1a) Skolského zdkona. Tato pravidla stavi na zasad¢ vzajemné
ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dastojnosti vSech ti¢astnikii
vzdélavani (§ 2 odst.1c) Skolského zakona

- zamgéstnancem Skoly se rozumi jak pedagogicti, tak i nepedagogicti pracovnici ve
smluvnim vztahu se Skolou

- zamgéstnanec se rozhoduje a jedna na zakladé principti humanity a demokracie pole
svych dosazenych znalosti a dovednosti

- zaméstnanec chape svou ulohu v ramci Skoly, své postaveni nevyuziva
k manipulaci a k osobnimu soukromému prospéchu, uplatiiuje rovny piistup ke
vSem zaméstnancim, odmita vSechny formy diskriminace nebo chovani, které
utlacuje druhé

- zameéstnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedinecnost jak déti,
tak 1 spolupracovnikli a zakonnych zastupci, stejné tak respektuje svou osobnost a
své potieby, ma pravo na seberealizaci

- zamé&stnanec spolupracuje s kolegy a dal§imi profesiondly a laiky v z4jmu zvySeni
kvality a rozvoje skoly

- zaméstnanci Skoly maji pravo na zdvoftilé jednéni ze strany déti a jejich zdkonnych
zastupci

- pedagogiCti pracovnici jsou na pracovisti fyzicky pfitomni nejméné 10 minut pfed
zahajenim piimé vychovné vzdélavaci ¢innosti

- po skonceni pracovni ¢innosti piekontroluji poradek ve tiid€, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spottebicli. Zajisti disledné uzavieni
(uzamceni) budovy a arealu — provozni zaméstnanci.

Zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti

Za bezpeénost déti v MS odpovida po celou dobu pobytu pedagogicka pracovnice, a to
od prevzeti ditéte od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby
piedani ditéte jeho zastupci nebo povéiené osobe. Toto povefeni musi mit pisemnou
podobu (plna moc nebo listek datovany na urcity den se jménem povéiené osoby a
podpisem zakonného zéastupce). Je nepiipustné, aby dité do MS piislo samo. Dité



prichazejici do MS musi byt zdravé. Skola nemé povinnost aktivné zjistovat u
jednotlivych déti ptiznaky infekéniho onemocnéni ( jako napt. zvySena teplota,
horecka, kasel, ryma, duSnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalii a kloubd,
prajem, ztrata chuti a ¢ichu apod.),ale je vhodné témto priznakiim vénovat zvySenou
miru pozornosti a pii jejich zjisténi je nutné volit tento postup: a) piiznaky jsou patrné
jiz pti prichodu ditéte, neni vpusténo do budovy skoly, za podminky, Ze je pfitomen
jeho zakonny zastupce b) ptiznaky jsou patrné jiz pii ptichodu ditéte a neni pfitomen
zakonny zastupce ditéte, oznamime neprodlené zakonnému zastupci a informujeme ho
o nutnosti bezodkladného vyzvednuti c¢) ptiznaky se vyskytnou, jsou patrné v pritbé¢hu
pritomnosti ditéte, neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do ptredem
piipravené samostatné mistnosti nebo k jinému zpiisobu izolace od ostatnich
pritomnych ve skole a soucasn¢ informujeme zdkonného zéstupce ditéte a dité opusti
V nejkrat§im mozném Case budovu skoly. Ve vSech uvedenych ptipadech skola
informuje zdkonného zastupce o tom, ze ma telefonicky kontaktovat 1ékare, ktery
rozhodne o dal§im postupu.

Déti do MS prichazeji &isté, v oble¢eni pfiméieném roénimu obdobi. Je vhodné, aby
v MS mély nahradni pradlo, které pouziji v ptipadé zne&isténi a kapesnik.

Déti musi byt chranény pied socialng patologickymi jevy, jsou v MS vychovavany

V duchu vzajemného pratelstvi, chranény pted Sikanou a nésilim, ptfiméfené jejich
véku jsou seznamovany s riziky alkoholismu, koufeni, drog, s tim, Ze jejich télo a
psychika nesmi byt nikym zneuZzita a mateiska Skola ocekéava stejny pfistup rodici

k témto otazkam.

V celém arealu Skoly je zakaz kouteni.

Zachézeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci vedeny k ochrané majetku skoly. V ptipadé
poskozeni bude tato zaleZitost projednana se zakonnym zastupcem a bude pozadovana
oprava nebo nahrada Skody v co nejkrat§im terminu. Zakonni zastupci déti dodrzuji
stanovenou organizaci provozu MS a vnitini rezim. Ridi se §kolnim a provoznim
fadem MS. Dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci MS, s jinymi détmi
dochézejicimi do MS a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slugnosti a
vz4ajemné ohleduplnosti.

Piijimaci fizeni, zapis do MS

Do matefske skoly jsou pifijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak
déti od 2 let (§ 34 odst. 1,6,7) a ddle o ustanoveni vyhlasky cislo 14(reditel dohodne se
zakonnym zdstupcem dochdzku, stravovani, povinné ockovani podle zdkona

258/2000Sh.)

Ptedskolni vzd€lavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku,
ktery nésleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

Ptijimani déti do matetské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel mateiské Skoly v dohod¢ se ziizovatelem (od 2.
kvétna do 16. kvétna) a zvetejni je zplisobem v misté obvyklym (§ 34 odst. 2). Déti
mohou byt do MS piijimany i v pribéhu skolniho roku, nesmi byt piekro¢ena kapacita
Skoly.



Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matei'ské $koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucasn¢ se zvefejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

Kritéria musi obsahovat:

1. Postupné narok déti na predskolni vzdélavani:
- tileté od 1. 9. 2022

- dvouleté s mistem trvalého pobytu od 1. 9. 2023

2. Narok déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, ptijeti do spadové matetské
Skoly.

O pfijeti ¢1 nepfijeti ditéte do MS jsou zdkonni zastupci informovani ve spravnim
fizeni.

7. Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zéstupce ditéte je povinen piihlésit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst.
2).

Pokud nepftihlasi zakonny zéstupce dit¢ k povinnému pfedskolnimu vzdélavani, dopusti se
ptestupku podle skolského zékona (§ /82a).

Dité&, pro kter¢ je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské skole,
pokud se zadkonny zéstupce nerozhodl pro jinou matetskou Skolu nebo pro individualni
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné. Zacatek vzdelavani stanovi feditel Skoly, a to v rozmezi od 7
hod. do 9 hod. (§ Ic vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, v€etné vedlejSich prazdnin. Ziistava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské
Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost omluvit nepfitomnost ditéte vzdy pfedem telefonicky ¢i
osobn¢ ve své tfide, nejdéle vSak do tii dnti. Divod neptfitomnosti u piedskolnich déti
zakonny zéastupce zaznamena do omluvného listu, ktery je zaloZen u tfidnich ucitelek.
Pokud zakonny zastupce vi dlouhodobé&jsi nepiitomnost ditéte v MS z jinych diivodii nez
zdravotnich (rekreace, rodinné ditvody), pozada predem o omluveni ditéte z povinné
predskolni dochazky a to prostiednictvim ,,Zadosti o omluveni ditéte*, tiskopis obdrZi ve
tride.



Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné ptedskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedskolni vzdélavani,
dopusti se tim piestupku podle 182a skolského zakona. (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon)

Pokud je v diisledku krizovych nebo mimoradnych opatreni (napr. mimorddnych opatrent
KHS nebo plosnym opatienim MZd) nebo z ditvodii narizeni karantény znemoznéna
osobni pritomnost ve Skole vice nez polovine deéti alespon jedné skupiny, prechazi Skola na
vyuku distancnim zpiisobem, kterd je pro tyto déti povinna a probihala by formou off-line.
Off-line vyuka: ucitel komunikuje s rodici e-mailem. Ix tydné zaslana vzdélavaci nabidka:
pracovni listy, nameéty na pracovne-vytvarné cinnosti, pohybové aktivity, tipy a naméty na
zabavné i vyukoveé aktivity s détmi v domdcim a prirodnim prostredi.

8. Individualni vzdelavani ditéte

Zakonny zéstupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost ptedskolniho vzdélavani
individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skute¢nost fediteli spadové
matefské Skoly. Oznamenti je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho
roku, kterym zac¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).
Skutecnost, zda dité ma byt individuadlné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zakonného
zastupce ditéte, neni zde tedy ,,povolovaci rezim “ ze strany reditele skoly, jako je tomu v
pripadé zdkladniho vzdeélavani. Vzdy by se vSak mélo jednat o oditvodnéné pripady, pro
které bude dité vzdelavano individudlnim zpusobem.

Reditelka matei'ské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

zpusob ovéteni (prezkouseni ditéte v materské Skole)

terminy ovéteni, v€etné nahradnich termint (ovéreni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do
4. meésice od zacatku skolniho roku).

Zéakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni (§ 34b odst. 3).

Reditelka matei'ské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditdte, pokud zakonny zastupce
ditéte nezajistil UcCast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

9. Omlouvani nepfitomnosti ditéte

Nepritomné dité omlouva zakonny zastupce ditéte.

Reditelka mateiské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni diivodii nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zéstupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnti.

Oznéameni nepfitomnosti je mozné provést:



a) telefonicky do MS
b) pisemné tfidnimu uciteli,
¢) osobn¢ tfidnimu uciteli.

Ttidni ucitel eviduje skolni dochazku své tiidy. V piipad¢€ neomluvené absence nebo
zvysené omluvené absence informuje tiidni ucitel feditele skoly, ktery poskytnuté
informace vyhodnocuje. Pfi zvysené omluvené neptitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

10. Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani

Uplata za piedskolni vzdélavani a za stravovani se provadi mési¢né, kK prvnimu
pracovnimu dni v mésici. Platby pro rodice jsou povinné. O osvobozeni od uplaty za
predskolni vzdélavani rozhoduje feditelka MS (zékon &islo 561/2004 Sb. v platném znéni a
vyhlasky c¢islo 214/2012 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢islo 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani, ve znéni vyhlasky €islo 43/2006 Sb.). Osvobozen od tplaty za predSkolni
vzdélavani na zaklad€ pisemné zadosti muze byt zdkonny zéstupce ditéte, ktery prokaze
feditelce skoly, Ze:

a) pobira opakujici se ddvku v hmotné nouzi (§ 4 odst. 2 zédkona ¢islo 111/2006 Sb., o pomoci
hmotné nouzi, ve znéni zakona ¢islo 366/2011 Sb.),

b) je zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni ptispévku
na péci (§ 12 odst.1 zdkona ¢islo 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni zakona ¢islo
366/2011 Sh.),

c) je rodi¢, kterému ndlezi zvySeni prispeévku na péci (§ 12 Odst. 1 zdkona c¢islo 108/2006 Sb.,
o socidlnich sluzbach, ve znéni zakona ¢islo 366/2011 Sb.), z diivodu nezaopatieného ditcte.
d) je fyzicka osoba, ktera o dit¢ osobn¢ pecuje a na toto dité pobird davky péstounské péce
(vyhlaska ¢.14, § 6, odst.3), ve znéni pozd¢&jsich predpisu.

e) rodi¢, ktery pobira davku statni socidlni podpory - pfidavek na dité (§17 zékona ¢.
117/1995 Sb. o statni socialni podpofie, ve znéni pozd&jsich piedpist)

Zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit feditelce Skoly pobirani socialniho
piiplatku nejdéle do 30. 8. 2024. V piipadé, ze zakonny zastupce pobirani socialniho
ptiplatku nedolozi, musi uhradit Gplatu v plné vysi do konce pfisluSného kalendainiho
meésice. Pokud zakonny zéstupce tplatu neuhradi a nedomluvi si s feditelkou Skoly
jiny termin placeni, miZe byt ditéti po pisemném upozornéni zakonného zastupce
ukonéena dochazka do MS podle §35 zakona &.561/2004 Sb. v platném znéni.
Zakonny zastupce je povinen prokazat ,,Ozndmenim o pfiznani davky statni socialni
podpory-pridavek na dité*, ze tento ptispévek pobira. Pokud ptestane piispévek
pobirat je povinen opé&t bezodkladné oznamit tuto skutecnost.

11. Ukonceni pfedskolniho vzdélavani

Reditel mateiské skoly mize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize se
dit€¢ bez omluvy zakonného zastupce nepretrzit¢ neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny, zdkonny zastupce zavaznym zpiisobem opakované narusuje
provoz matetské skoly, zdkonny zastupce opakované neuhradi aplatu za Skolni



12.

stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady nebo
ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1€kat nebo skolské poradenské
zatizeni.

Informovani zékonnych zastupct déti o mimotradnych Skolnich a mimoskolnich akcich
Pokud matetska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, divadelni a filmova

predstaveni pro déti, besidky, vystoupeni apod., informuje o tom v dostate¢ném
piedstihu zékonn¢ zastupce déti prostiednictvim sdéleni na nasténkach.

Vypracovala zastupkyné pro MS Jana Zachova ..............c.cccoeiiieiiinii..
Schvalila feditelka Mgr. Jitka Bucinova ................ocooiiiiiiiiiiiie,

Ve Studené 28.8.2024



